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Projektassistent (m/w)
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ALLGEMEIN Die aam it GmbH ist ein zuverlassiges und starkes Unternehmen mit einem gesunden und nachhaltigen Wachstum. Wir
verfligen Uber fundiertes Wissen in den Bereichen IT, Automobilbau, Luft- und Raumfahrttechnik, Maschinen- und Anlagenbau,
Schiffbau, Offshore-Technologie, Logistik, sowie erneuerbare Energien. Unser Einsatzspektrum umfasst die gesamte Prozesskette von
der Analyse Uber den Entwurf, die Planung, die Entwicklung, die Dokumentation und die Prozessoptimierung. Gemeinsam mit unseren
Kunden realisieren wir innovative Projekte und machen das vermeintlich Unmdgliche mdglich. Die aam it GmbH finden Sie heute an den
Standorten im Norden von Hamburg in Norderstedt, Kiel, Leipzig und Wismar.

Fir einen Kunden in Kiel suchen einen Projektassistenten (m/w)
Die Stelle kann auch in Teilzeit ausgefiihrt werden

Tatigkeitsbeschreibung

Unterstlitzung der Projektleiter und des technischen Personals
Organisation von Meetings, Telefonkonferenzen, Terminen etc.
. Erstellung von Unterlagen (Prasentationen, Kalkulationen, etc.)

. Anfertigung Projekt-Dokumentation auf Grundlage normativer Vorgaben, d.h. z.B. von technischen
Spezifikationen und Pflichtenheften

Erstellung von Mindmaps und Erfassung von Daten fiir Planungsdokumente

. Begleitung beim Entwurf von Testdokumenten und Fertigungsanweisungen, sowie Erstellung von Stiicklisten
. Unterstiitzung der Ablaufe in der Entwicklungsabteilung
Anforderungsprofil

Ausbildung zur/m technischen Zeichner/in, gern mit Weiterbildung zum Techniker
Berufserfahrung im organisatorischen Bereich gern in der Projekt-Dokumentation

Gute Englischkenntnisse

Hohes Kommunikations- und Organisationsvermogen

Sehr gute Beobachtungsgabe sowie strukturiertes Denken

Idealerweise verfiigen Sie zudem (iber Kenntnisse auf dem Gebiet der Softwaredokumentation

Starttermin: ab sofort und unbefristet

Einsatzort: Kiel

Ansprechpartner: Frau Teutsch

Schicken Sie uns Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Referenznummer an unsere
Kontaktadresse per Post oder gerne auch per Email an: bewerbung@aam-it.eu
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